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TERMINE 
Terminübersicht auf der 
Rückseite. Jeweils von  
10.00 Uhr bis 11.15 Uhr

TEILNAHMEGEBÜHR
(Alle Module sind auch unab
hängig voneinander buchbar)

Kombipreis für alle Module 
825 €*	�je Verbandsmitglied 

und je Mitarbeiter

925 €*	je Nichtmitglied

Preis je einzelnes Modul 
90 €*	� je Verbandsmitglied 

und je Mitarbeiter
120 €*	je Nichtmitglied
* zzgl. gesetzl. USt

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
Eine kostenfreie Stornierung  
ist bis 3 Tage vor Seminar- 
beginn möglich.

REFERENT
Referententeam von  
Herrn Marco Czeczka

Seminar-Anmeldung
www.dstv-bw.de/seminare

Sie können sich auch gerne per 
Mail:	webinar@dstv-bw.de oder per	
Fax:	 0711 619 48 444 anmelden

PRAXISNAHE SCHULUNGEN VON ERFAHRENEN REFERENTEN

Das „Digitale Fitnesstraining für Kanzleimitarbeiter“ hat sich zu einer er- 
folgreichen Online-Reihe entwickelt. Getreu nach dem Motto „aus der 
Praxis für die Praxis“ werden in den verschiedenen Sachgebieten die 
Basics und auch die Neuerungen einer digitalen Kanzlei vermittelt.

Unsere erfahrenen digitalen Referenten haben die Digitalisierung haut- 
nah erlebt und in den eigenen Kanzleien umgesetzt. Ziel ist es, dass die  
Teilnehmer nicht mit Informationen überflutet werden, sondern in jeder 
Übungsstunde einzelne Sachverhalte vermittelt werden, um diese schnell  
und zeitnah übernehmen zu können. Die Referenten „turnen“ vor und die 
Teilnehmer schauen auf dem einen Gerät zu und machen aber gleichzeitig 
auf dem anderen Gerät die Übungen mit. „Durch die Maus in den Kopf“.

Die Online-Seminare sind in die Gruppen „Einsteiger“ und „Fortge- 
schrittene“ unterteilt.

ERFORDERLICHE AUSRÜSTUNG FÜR DAS FITNESSTRAINIG

Zwei Bildschirme, Lautsprecher, aktives Audiosystem, Kamera nicht 
erforderlich, Zugang zum eigenen Arbeitsplatz.

DETAILLIERTE THEMENGLIEDERUNG UND TERMINÜBERSICHT 
FÜR EINSTEIGER UND FORTGESCHRITTENE AUF DER RÜCKSEITE

DAS ONLINE-SEMINAR FINDET IN KOOPERATION  
MIT DEM LSWB STATT

DIGITALES FITNESSTRAINING 
FÜR KANZLEIMITARBEITER
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DIGITALES FITNESSTRAINING FÜR KANZLEIMITARBEITER
PRAXISNAHE SCHULUNGEN VON ERFAHRENEN REFERENTEN

Seminar-Anmeldung
www.dstv-bw.de/seminare

Sie können sich auch gerne per 
Mail:	webinar@dstv-bw.de oder per	
Fax:	 0711 619 48 444 anmelden

THEMEN FÜR EINSTEIGER

• bisher noch kein Dokumentenmanagement

• noch zahlreiche Papierbuchhaltungen

• keine digitalen Steuerbescheide  
(Bescheide kommen noch per Post)

• Einkommensteuerfälle noch nicht  
in Meine Steuern

• Lohn noch nicht in der digitalen Personalakte

• das Label DATEV digitale Kanzlei  
wurde bisher nicht erreicht

• Papier wandert noch durch die Kanzlei

TERMINE FÜR EINSTEIGER

• Modul 1 | 22.01.2024  
DATEV Arbeitsplatz Hybrid

• �Modul 2 | 19.02.2024  
Digitale Kanzleiverwaltung Teil 1

• �Modul 3 | 11.03.2024 
Digitale Kanzleiverwaltung Teil 2

• �Modul 4 | 15.04.2024  
REWE Optimal

• �Modul 5 | 06.05.2024 
Dokumentenmanagement

• �Modul 6 | 03.06.2024 
DUO – komplett und sicher

• �Modul 7 | 17.06.2024  
Lohn – lohnt sich

• �Modul 8 | 16.09.2024  
ESt trifft Technik – Meine Steuern

• �Modul 9 | 07.10.2024 
Jahresabschluss

• �Modul 10 | 04.11.2024  
EO classic Basic

• �Modul 11 | 18.11.2024  
EO comfort Basic siehe EO classic

THEMEN FÜR FORTGESCHRITTENE

• Mitarbeiter (KOB) Kanzleiorganisations- 
beauftragte vorhanden

• DMS vorhanden

• Meine Steuern im Einsatz

• iPad Nutzung

• Scanschleuse vorhanden

• Kein Papier mehr durchs Haus

• DIVA 1 vollständig im Einsatz

• Elektronischer Einspruch und Anpassungsantrag

• Digitale Personalakte

• UO-Quote über 60%

TERMINE FÜR FORTGESCHRITTENE

• Modul 1 | 29.01.2024  
DATEV Arbeitsplatz Hybrid

• �Modul 2 | 26.02.2024  
Digitale Kanzleiverwaltung Teil 1

• �Modul 3 | 18.03.2024 
Digitale Kanzleiverwaltung Teil 2

• �Modul 4 | 29.04.2024  
REWE Optimal

• �Modul 5 | 13.05.2024  
Dokumentenmanagement

• �Modul 6 | 10.06.2024 
DUO – komplett und sicher

• �Modul 7 | 24.06.2024  
Lohn – lohnt sich

• �Modul 8 | 23.09.2024  
ESt trifft Technik – Meine Steuern

• �Modul 9 | 14.10.2024 
Jahresabschluss

• �Modul 10 | 11.11.2024  
EO classic Basic

• �Modul 11 | 25.11.2024  
EO comfort Basic siehe EO classic

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!


